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1. 现金管理 

1.1. 集团收付款 

1.1.1. 代理付款 

1.1.1.1. 单笔付款 

1.1.1.1.1. 功能概述 

财务公司可通过此功能办理资金代理付款业务。 

1.1.1.1.2. 业务规则说明 

（1）路径：【现金管理】——【集团收付款】——【代理付款】——【单

笔付款】。 

（2）需已签约现金管理付款合约，维护代理付款列表，并关联网银渠道。 

（3）单笔付款可使用通用流程，也可使用自定义流程。 

（4）支持定条件付款，付款类型包括：零余额、定余额、取整、定比例。 

（5）支持定时定频设置。定时：指定日期时间发起交易；定频：按选定的

频率发起交易。 

1.1.1.1.3. 操作流程 

一、行内转账 

（1）点击【现金管理】-【集团收付款】-【代理付款】-【单笔付款】，输

入付款账号、转账类型、财务公司成员信息、收款账号，可选择实时付款，或定

条件、定频率设置。点击下一步按钮。 
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（2）输入交易密码，点击确认。提示复核员复核后生效。 
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二、跨行转账 

（1）点击【现金管理】-【集团收付款】-【代理付款】-【单笔付款】-【跨

行转账】，输入付款账号信息、财务公司成员信息、收款账号信息，可选择实时
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付款，或定条件、定频率设置。点击下一步按钮。 

 

（2）制单确认页核对交易信息，输入交易密码，点击确认按钮，提示复核

后生效。 
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1.1.1.2. 按笔复核 

1.1.1.2.1. 功能概述 

可通过此功能按笔复核待复核状态的代理付款单据。 

1.1.1.2.2. 业务规则说明 

（1）路径：【现金管理】——【集团收付款】——【代理付款】——【按

笔复核】。 

（2）支持勾选多笔单据复核。 

（3）复核确认页，支持短信通知收款人。 

1.1.1.2.3. 操作流程 

（1）可勾选自定义过滤条件进行过滤筛选。 

 

（2）可一次选择多条记录进行复核，核对勾选的交易后，点击下一步按钮。 
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（3）点击查看，可查看该笔流水详情。 
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（4）点击确定按钮，显示复核结果页。点击结果页返回按钮，可返回至按

笔复核功能首页。 
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1.1.1.3. 批量付款 

1.1.1.3.1. 功能概述 

可通过此功能导入批量文件办理代理付款业务。 

1.1.1.3.2. 业务规则说明 

（1）路径：【现金管理】——【集团收付款】——【代理付款】——【批

量付款】。 

（2）勾选按批次付款，制单成功后，该笔交易会以一个批次形式提交至复

核岗，复核员可在“按批复核”菜单下，进行整批的交易复核操作。 

（3）未勾选按批次付款，制单成功后，该笔交易会拆分为单笔的形式提交

至复核岗，复核员可在“按笔复核”菜单下进行复核。 

（4）制单确认页，支持定时定频设置。 

1.1.1.3.3. 操作流程 

（1）下载批量模板，根据需要改写模板内容，上传批量付款单据文件，选

择批量付款处理模式，设置批量名称，点击下一步。 
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（2）制单确认页，点击查询明细，可查看上传文件的详细信息。  
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（3）制单确认页，输入交易密码，点击删除按钮。可删除已上传文件。 

 

 

（4）制单确认页，输入交易密码，点击确认按钮，提示复核后生效。 
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1.1.1.4. 按批复核 

1.1.1.4.1. 功能概述 

可通过此功能复核待复核的批量代理付款业务。 
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1.1.1.4.2. 业务规则说明 

路径：【现金管理】——【集团收付款】——【代理付款】——【按批复核】。 

1.1.1.4.3. 操作流程 

（1）按批复核，点击查看，可查看批量详情。 
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（2）选择复核记录，及复核意见，点击下一步按钮。 

 

（3）对批量文件信息进行确认。 
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a）点击查询明细，可产看批量文件的相信信息 

 

b）点击确认，提示复核通过。 
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1.1.1.5. 收回 

1.1.1.5.1. 功能概述 

可通过此功能收回未被下一岗复核的单据。 

1.1.1.5.2. 业务规则说明 

（1）路径：【现金管理】——【集团收付款】——【代理付款】——【收

回】。 

（2）支持多笔单据收回。 

（3）只能收回下一岗未复核的单据，不可跨级收回。 

1.1.1.5.3. 操作流程 

（1）点击【现金管理】-【集团收付款】-【代理付款】-【收回】-【逐笔

付款收回】，点击“查看”，可查看该笔交易详情。 
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（2）选择预收回的单据，输入收回原因（非必输），输入交易密码，选择

收回或收回并删除。 
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1.1.1.6. 修改/删除 

1.1.1.6.1. 功能概述 

制单员已收回或复核员复核不通过单据，可通过此功能进行修改后再次提交

复核岗或删除单据。 

1.1.1.6.2. 业务规则说明 

（1）路径：【现金管理】——【集团收付款】——【代理付款】——【修

改/删除】。 

（2）单笔付款可修改或删除，且只能逐笔修改，不能多笔同时修改。 

（3）按批次付款不支持修改，仅删除。 

1.1.1.6.3. 操作流程 

点击【现金管理】-【集团收付款】-【代理付款】-【修改/删除】，点击“查

看”，可查看该笔交易详情。 
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（1）修改： 

a）选择预修改的记录，点击修改按钮，可重新编辑交易数据，输入项内容

同单笔制单时的输入域内容。 
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b）输入交易密码，点击确认，提示复核后生效。 
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（2）删除： 

a）选择预删除的记录，点击删除按钮。 
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b）删除确认页，输入交易密码，提示删除成功。 
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1.1.1.7. 复核员变更 

1.1.1.7.1. 功能概述 

可通过此功能变更未被下一级复核的单据的复核员。 

1.1.1.7.2. 业务规则说明 

（1）路径：【现金管理】——【集团收付款】——【代理付款】——【复

核员变更】。 

（2）只能变更未被下一级复核员复核的单据，不可跨级变更。 

（3）变更后由新的复核员来复核。 

1.1.1.7.3. 操作流程 

（1）点击【现金管理】-【集团收付款】-【代理付款】-【复核员变更】，

选择预变更的交易，点击下一步按钮。 
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（2）选择变更的下级复核员，输入密码，点击确认。提示复核员变更成功。 
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1.1.1.8. 流水查询 

1.1.1.8.1. 功能概述 

可通过此功能对单笔付款/批量付款交易进行流水查询。 

1.1.1.8.2. 业务规则说明 

（1）路径：【现金管理】——【集团收付款】——【代理付款】——【流

水查询】。 

（2）可对单笔付款/批量付款交易进行流水查询。 

1.1.1.8.3. 操作流程 

一、单笔付款流水查询 

（1）点击【现金管理】-【集团收付款】-【代理付款】-【流水查询】，输

入查询条件，点击下一步按钮。 
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（2）根据查询条件，显示符合条件的记录。 

 

（3）点击详细信息的查看，可查看流水详情。 
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（4）点击页面的打印按钮，可进行打印。 
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打印的文件： 

 

（5）点击页面的下载当前页按钮，可下载当前查询列表。可选择txt或 excel

格式下载。 
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Txt 格式的下载文件： 

 

Excel 格式的下载文件： 

 

二、按批次付款流水 
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（1）点击【现金管理】-【集团收付款】-【代理付款】-【流水查询】-【按

批次付款流水】，输入查询条件，点击下一步按钮。 

 

（2）根据查询条件，显示符合条件的记录。 

 

（3）点击详细信息的查看，可查看流水详情。 
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点击流水详情中的查看明细，可查看该批次交易详情。 

 

（4）点击页面的打印按钮，可进行打印。 

 

打印的文件： 
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（5）点击页面的下载当前页按钮，可下载当前查询列表。可选择txt或 excel

格式下载。 

 

Txt 格式的下载文件： 
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Excel 格式的下载文件： 

 

1.1.1.9. 定制交易查询 

1.1.1.9.1. 功能概述 

可通过此功能查询代理付款的定时定频设置的交易处理情况和结果，以及设

置情况。 
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1.1.1.9.2. 业务规则说明 

（1）路径：【现金管理】——【集团收付款】——【代理付款】——【定

制交易查询】。 

（2）可查询执行情况查询及定制情况查询。 

1.1.1.9.3. 操作流程 

一、执行情况查询 

（1）点击【现金管理】-【集团收付款】-【代理付款】-【定制交易查询】，

输入查询条件，点击查询按钮。 

 

显示查询结果列表： 
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（2）查询结果列表，点击详细信息的“查看”，可查看该笔执行情况的详

情。 
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（3）选择查询结果列表，状态为“待执行”的流水，输入交易密码，可进

行删除。 
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（4）点击查询结果列表页面下方的打印按钮 可进行打印。 
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打印后文件： 
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（5）点击页面的下载当前页按钮，可下载当前查询列表。可选择txt或 excel

格式下载。 
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Txt 格式下载的文件： 
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Excel 格式下载的文件： 

 

二、定制情况查询 

（1）点击【现金管理】-【集团收付款】-【代理付款】-【定制交易查询】

-【定制情况查询】，输入查询条件，点击确定按钮。 

 

显示查询结果列表 
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（2）定制状态为“正常”的流水，输入交易密码后可进行删除。 
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（3）点击查询结果列表页的打印按钮，可进行打印。 

 

（4）点击查询结果列表的下载当前页按钮，可下载 txt 或 excel 格式文档。 
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1.1.1.10. 代理付款明细 

1.1.1.10.1. 功能概述 

支持通过此功能进行代理付款子账户相关信息查询。 

1.1.1.10.2. 业务规则说明 

（1）路径：【现金管理】——【集团收付款】——【代理付款】——【代

理付款明细】。 

（2）支持查询子账户流水。 

1.1.1.10.3. 操作流程 

（1）点击【现金管理】-【集团收付款】-【代理付款】-【代理付款明细】，

选择账号，点击查询代理付款明细按钮。 
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（2）选择需查询交易明细的子账号前复选框，支持多选。选择子账号后点

击交易明细按钮。 

 

（3）输入查询条件，点击确定按钮。 
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（4）根据查询条件显示查询结果。不同子账户显示多个 TAB 页签。查询结

果支持下载、打印。 
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1.2. 定时现金池 

定时现金池功能模块包括综合查询功能。 

1.2.1. 综合查询 

1.2.1.1. 流动性任务查询 

1.2.1.1.1. 功能概述 

查询设置的归集、下拨及上缴流动性任务状态及详情。 

1.2.1.1.2. 业务规则说明 

（1）起止日期可以手工输入或单击时间控件。 

（2）起止日期为非必输项，查询时间间隔不限制。 

1.2.1.1.3. 操作流程 

点击【现金管理】-【定时现金池】-【综合查询】-【流动性任务查询】。 
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录入查询要素，点击“查询”按钮进行查询。 

 

 

点击右侧“详情”按钮，可查看该笔任务的详细内容与付款账户信息；支持

打印和下载。 
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1.2.1.2. 流动性任务结果查询 

1.2.1.2.1. 功能概述 

查询流动性任务执行结果。 

1.2.1.2.2. 业务规则说明 

（1）起止日期可以手工输入或单击时间控件。 

（2）起止日期为必输项，查询时间间隔不得超过六个月。 

1.2.1.2.3. 操作流程 

点击【现金管理】-【定时现金池】-【综合查询】-【流动性任务结果查询】。 
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分别选择起止交易日期等查询条件后，点击“查询”按钮，查询出任务结果。 

 

 

选择一条任务，点击右侧“详情”按钮，可查询出该条任务的明细清单；页
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面支持打印下载。 

 

1.2.1.3. 账户信息查询 

1.2.1.3.1. 功能概述 

查询同一账户树下账户的信息。 

1.2.1.3.2. 业务规则说明 

只有根节点客户可以查询账户信息。 

1.2.1.3.3. 操作流程 

点击【现金管理】-【定时现金池】-【综合查询】-【账户信息查询】。 
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选择账户树，点击“下一步”，显示账户树下所有账户界面。 

 

 

点击需要查询的账户，页面显示相应的账户信息。 
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1.3. 实时现金池 

1.3.1. 功能概述 

进行相关账户的账户信息、明细、利息、历史余额、汇总明细、账户签约信

息和成员账户的查询。 

1.3.2. 业务规则说明 

查询时间段不可超过 6个月。 

1.3.3. 操作流程 

点击【现金管理】-【实时现金池】。 
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（1）账户信息 

勾选相应账户，点击“账户信息”按钮进行查询。 
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点击内部透支、上存资金链接，可查看详细信息。 

 

（2）明细查询 

勾选相应账户，点击“明细查询”按钮。 
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输入查询要素，点击“确定”进行查询。 

 

查询结果页面如下，页面支持打印下载。 
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点击展开蓝色链接可查看该笔详情。 
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（3）利息查询 

勾选相应账户，点击“利息查询”按钮。 

 

输入查询要素，点击“确定”进行查询。 

 

查询结果页面如下，页面支持打印下载。 
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（4）历史余额 

勾选相应账户，点击“历史余额”按钮。 

 

输入查询要素，点击“确定”进行查询。 
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查询结果页面如下，页面支持打印下载。 

 

（5）汇总明细 

勾选相应账户，点击“汇总明细”按钮。 
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归集汇总 

选择查询起止时间，点击确定进行查询。 

 

查询结果页面如下，页面支持打印下载。 

 

汇总回单 
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输入查询要素，点击确定进行查询。 

 

查询结果页面如下，页面支持打印下载。 

 

（6）账户签约信息 

勾选相应账户，点击“账户签约信息”按钮。 
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查询结果页面如下，页面支持打印下载。 

 

（7）成员账户查询 

勾选相应账户，点击“成员账户查询”按钮。 
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勾选相应账户，可进行成员账户的账户信息、明细、利息、历史余额、汇总

明细、账户签约信息的查询。 

 

 


